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ENTIDADES EXTERNAS — REPRESENTANTES/VENDEDORES
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Bepresentantes/Vendedores L Representantes/Vendedores

Grupos
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Critérios de Comissdo

- Pré cadastros necessarios:
- Grupo
- Subgrupos
- Critérios de Comissdo (Opcional)
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- GRUPO

A tela de Grupos é utilizada para cadastrar grupos onde os representantes e vendedores se enquadrem.

- [Cadastro de Representantes/Vendedores - Grupos - T0015] - *
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Ao clicar na opgdo incluir, informar o nome do grupo. O Campo descri¢do é aberto, aceitando letras e nimeros.
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- SUBGRUPOS

A tela de Cadastros de Subgrupos é utilizada para cadastrar subgrupos onde os representantes e vendedores se
enquadrem. Todo subgrupo deve ser vinculado a um grupo pré cadastrado.
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- INCLUSAO DE REPRESENTANTES/ VENDEDORES

Depois de concluir os cadastros basicos ja podemos fazer a inclusdo do Cadastro de Representantes/Vendedores.

- [Cadastro de Representantes/Vendedores - T0047] - *

-8 xg

Fesuisar [ |

Locais 8 pesquisar : ‘ Cadigo ; Razdo Social/Mome ; Nome Fantasia ; CMP) ; CFF ; RG ; CEF ~ ‘ (@) Ativos () Inativos (O Encerrado () Todos

] Soments em Manuteng30 () Somente Representantss () Soments Yendsdarss () Somente Supstvisares () Gomente Gerentes (| Somente Coordenadorss () Todos

© 1  Cédigo Situagsn Riazka Social £ Neme Fantasia Tipn Pessaa TN CPF A& Irscriggo Estadual
Inclir Tipo: REFRESENTANTE
© Alterar | |E Tipa: SUPERYISOR
© Exduir | 1mR17e AT [PauLd cEseaR [ [F-Fisica .4 - [ttt | |
] Consultar
8 Contatos 4
- - 188830 & - ATIVD 10A0 S0USA BARRDS F -FISICA ;- 645,381, BED-14
Informagdes para Comissdes || ,
188558 & - ATIVD RAFAELA RODRIGLES F-FlsiCA e 645,381 BED-14
Plano Contas Fin. i -
188505 4 - ATIVED RODRIGO FERREIRA F -FlsICA e 6453166014 85667173 ISENTD
14 ATV VENDEDOR DEMONSTRACAD ORCAMENT F -FlsICA e 645,361, 6ED-14
@ n._ 198216|4 - ATV VENDEDOR EXTERND F-FisICA e 057 421 56379
5 Impressio
Mala D
& Emiss30 de Etiquetas
I < >

Na tela de Cadastro de Representantes/Vendedores ao clicar no OK o sistema lista todos que estdo cadastrados no
sistema. E possivel ainda listar somente os Representantes, Vendedores, Gerentes ou Todos juntos conforme o
filtro selecionado pelo usudrio.
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- INCLUSAO

A tela de Inclusdo de Representantes/Vendedores é muito parecida com a tela de inclusdo de Clientes e
Fornecedores diferenciando somente alguns dados. E possivel optar pelo cadastro de representante ou vendedor,
pessoa fisica ou juridica.

- [Cadastro de Representantes/Vendedores - T0D47] - x
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A tela de Inclusdo de Representantes/Vendedores é muito parecida com a tela de inclusdo de Clientes e
Fornecedores diferenciando somente alguns dados.

E possivel optar pelo cadastro de Representante, Vendedor, Supervisor, Gerente ou Coordenador. Pessoa fisica ou
Juridica.

o Repare que os campos Subgrupo e Grupo s3o 0s campos
¢ - & obrigatdrios preenchidos nos cadastros anteriores.
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O Sistema realiza a validacdo do CPF/CNPJ informado, rejeitando caso seja invalido ou se ja existe no Sistema.

Pergunta

& 3 existe um cadastro com o documento digitada!
/.-' O mesmo estd classificado como :

= -Fornecedar

Deseja torna-lo um Representante também?

Caso o numero jG possua um cadastro que néo é o cadastro de Representante/Vendedor.

Se clicar em SIM o sistema faz o preenchimento automatico das informacgées que ja foram preenchidas no cadastro
anterior. Isso faz com que os cadastros da Empresa estejam sempre com informacdes corretas e validas, também
ndo permite um cadastro em duplicidade. O sistema aceita somente um CPF/CNPJ para cada cadastro.

Quando a empresa possui um representante/vendedor que também é Fornecedor ou Cliente ndo é necessario que
o cadastro seja realizado duas vezes. Sempre que informar um CPF/CNPJ, que ja é cadastrado como cliente ou
fornecedor, o sistema ird trazer essa informacgdo automaticamente.
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- CONTATO

O Sistema registra automaticamente um Contato quando confirmamos a inclusdo de um representante/vendedor.

Cadastro de Contatos - T0934 — O *

Representante: 198232+ NOME PES504 e

Arraste uma coluna para agrupar

& vomnencia NI

£ Agenda Mome Telefone Celular E-mail
1| [J |NOME [[3333)33333-3333 (9999399939993 | namet@email. com,br

@ Incluir

I@ Alterar I

&) Exduir
ﬂ Consultar
Ativar/Inativar na Agenda

Manutengdo no Cadastro de Contatos >
. Representante: 198232 - |NEIME PESS0A
&% Impress3o
Codigo - 36936 [~ Contata Padida | [] Coantata Inativa
Mome : |NEIME
Data Mascimenta ; | V|
Telefone : (3333333333333 | Ramal ;|:| Pais |
Fan: [SARVARRAREEE Celular (9939393333333 | Cobranga
E-rnail : |n0me@email.cam.br | Erwiar : = | []CTe Fat. Eletrénico
Cargo : | |:||3| |
Departamenta : e |

Ao clicar em Alterar podemos visualizar as mesmas informa¢des que foram registradas na inclusdao do
representante ou vendedor, podendo ser alterada e ainda complementar o cadastro com informacGes restantes.
Outro campo importante nessa tela é o campo Padrdo. Ao marcar o checkBox esse contato passa a ser o contato
padrio desse representante/vendedor, podendo ter mais de um contato, porém somente um como padro.

N Os checkBox de Cobranga, Fat. Eletronico e NFe/NFSe determinam se o
contato esta habilitado a receber por e-mail os arquivos de Cobranga,
Notas Fiscais e XML.
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- PLANO DE CONTAS FINANCEIRO

O cadastro do plano de contas vem preenchido com informacgGes padrao. Cabe ao responsavel de cada empresa
revisar essas informagdes e se for necessario, incluir, alterar ou excluir alguma informagao.

Nessa tela é feito somente o vinculo do plano de contas com o representante/vendedor e a empresa, podendo ter
plano de contas diferentes para cada empresa.

Cadastro de Planc de Contas do Financeiro - T0B43 — O >
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