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COMO EFETUAR BAIXAS MANUAIS DE TITULOS A RECEBER

Este documento tem como finalidade ensinar como efetuar as baixas de Titulos a Receber.

PRE REQUISITOS PARA BAIXAR MANUALMENTE TITULOS A RECEBER
e Deverd possuir o(s) Titulo(s) a Receber previamente cadastrado(s);
e Possuir Conta Corrente ou Conta Caixa ativa.

1 - Acesse a tela T0113 — Baixas de Titulos a Receber:

FINANCEIRO >> CONTAS A RECEBER >> BAIXA DE TITULOS

financeilﬂi_ e e SR W g —— —
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Contas a Receber k | Baixa de Titulos

E nesta tela que iremos quitar os Titulos a Receber.

A Por este procedimento, sera utilizado quando recebimentos forem
,Q\ efetuados via depdsitos bancarios ou em dinheiro/cheque.

2 — Apds abertura da tela, deverd ser informado dados para recebimento.
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| Executar: vgw.agmﬂ.qawmpmau ~H\E!
Conta Financeira 16406 ||~ | [CaIRa ECONOMICA FEDERAL

DataRecehimento:  |10/03/2018  « Diata Crédito: 10/08/2018 3 Valor Credtafil 362.96 -
ez He:eb\mene BN ~ | DINFEIAD iz MeReobor | ]
Histdrico ‘ DE ‘F\EEEB\MENTD TITULOS CLIENTES EM DIMHEIRD N LOLA g ‘

Ferfod de Vencimento: |01/05/2018 maté\mma/zms | Lacal de Cobranga : B
Cidade : =] | Estado

Cliente / Devedor =] T
Empresa 8 1]+ [EMPRESA DEMONSTRACHD e o Selecionar || g Limpar
~

Anasts uma coluna para sarupar

Marc  Vencimento 2 Mumero T fhulo Niszo Nimero [Beo] Cid Empresa Céd. Clients Clignte aordo Tituo  “alor Pago Walor Baia Juros tulta Taritas D
] |05/05/2018 COEMONSTO04-0 1| 1E|EHEEDH DEMOSHT S 251 68 0.00 251,63 106,24 5.03 0,00
O |05/05/2018 COEMONSTO0Z-0 1 » DR DEMOSNTRACAD 1 32258 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
O |05/05/2018 COEMONSTOO-0| 82850010432 16| GREGOR DEMOSNTRACAD 1 27465 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
] |05/05/2018 CONID3L20000 V—f 1 189642 | SEGURANCA 183642 128,30 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00

10‘ 3 DERO0000-022 1 1048| GREGOR DEMOSNTRAGAD 3 623,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
™ [1v/mesz2018 COEMONSTO003-0|140000000000041284 1 16| GREGOR DEMOSNTRACAD 1 999,93 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
O |31/05/2018 BO0-0013193-01 | 140000000000041314 1 198220 MASTERTECH TECHOL. E GESTAD EMPRESARIAL LTDA - 43460 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] |0s/08/2018 CH-0008745-0001 1 16| GREGOR DEMOSNTRACAD 1 478,39 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] |05¢08/2018 COEMONSTO04-0| 82850010475 1 16| GREGOR DEMOSNTRACAD 1 24097 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00
(] |05¢08/2018 COEMONSTO03-0| 82850010440 1 16| GREGOR DEMOSNTRAGAD 1 95739 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(] |05¢08/2018 COEMONSTO02-0| 82850010467 1 16| GREGOR DEMOSNTRAGAD 1 308,85 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
]  |05¢06/2018 COEMONSTO0-0| 82850010453 1 16| GREGOR DEMOSNTRAGAD 1 27465 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ |0s/06/2018 C180000040-002 | 140000000000041306 1 198220\ MASTERTECH TECMOL. E GESTAD EMPRESARIAL LTDA - 218,02, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ |0s/06/2018 C180000040-001 | 140000000000041232 1 198220\ MASTERTECH TECMOL. E GESTAD EMPRESARIAL LTDA - 1g,02| W 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ |05/06/2018 C0010313000-038 1 189642 SEGURANCA 183642 128,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ |05/06/2018 CO013664001-077 1 65113 SEGURANCA 65113 634,93 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ |10/06/2018 C1K12601000-011 1 152838 SEGURANCA 192838 415170 0,00 0,00 0,00 0,00 000w

< >

TOTAIS DA SELECAD

Valor Principal Juros : | 106,24 | Muas \ 503 Taias: | 0.00 | ToTAL: | 362,96 |
Descontos Abonos Juros: | 0,00 | Abonos Muta: | 0,00 | Dedugsies Impostos: | 0,00 ] Diferenga: | 0.00|

@ o @

1 —CONTA FINANCEIRA

Neste campo devera ser informado por qual conta financeira ocorreu o crédito. Esta conta poderd ser do tipo Conta
Corrente (quando pagamento é efetuada via Internet Banking) ou Conta Caixa (quando pagamento é efetuado em
dinheiro/cheque).

2 — DATA RECEBIMENTO

Neste campo deverad ser informado quando cliente efetuou o pagamento.

3 — DATA CREDITO

Neste campo, devera ser informado a data em que ocorreu efetivamente o crédito na conta. Normalmente esta data
é a mesma que a data de recebimento.

4 — VALOR CREDITO

Neste campo devera ser informado o valor total do(s) titulo(s) recebido(s). Na rotina de Baixa de Titulos a Receber
poderad ser selecionado mais de um titulo para efetuar uma Unica baixa, onde serd gerado um crédito no valor total
dos titulos selecionados na tela de Movimentac¢des Financeiras — T0109, ou se preferir podera fazer a baixa titulo a
titulo. Esta opgdo é de livre escolha do usuario/empresa.

Mastertech Tecnologia & Gestdo Empresarial
Rua Tenente Cel. Jodo Antdnio Ramalho, 523 | Jardim das Américas | Curitiba | PR | 81530-500
41 3083-6500 | suporte@mastertechsistemas.com.br

www.mastertechsistemas.com.br
Data Criagdo: 10/09/2018 - Data Ultima Revisdo: 00/00/0000 Revis3o.: 00



http://www.mastertechsistemas.com.br/

Tela: TO113
(] Produto: Gregor/Nyxos
MASTERTECH® Versao: 4.00

TECNOLOGIA & GESTAO EMPRESARIAL Tipo: Procedimento

5—-FORMA DE RECEBIMENTO
Neste campo devera ser informado qual o tipo de titulo estd sendo recebido. Ex. Esta sendo recebido um titulo e

-

que cliente pagou um BOLETO, neste caso serd informado no campo BO-Boleto. Ao clicar na setinha sera listado
0s tipos ja cadastrados. Caso ndo possua o tipo desejado, podera clicar nos tres pontos e efetuar seu cadastro.
6 — HISTORICO

Neste campo, podera ser informado uma descricdo a que se refere esse recebimento. Apds a baixa, essa informacao
estard visivel na tela de Movimentag¢des Financeiras — T0109. Quanto mais detalhado for a descri¢do, mais facil a
identificacdo do débito na tela de Movimentacdes Financeiras — T0109.

7 — PERIODO DE VENCIMENTO

Neste campo, devera ser informado qual o periodo de vencimento do(s) titulo(s) que serd(do) baixado(s).

8 —EMPRESA

Neste campo deverd ser informado por qual empresa o(s) titulo(s) foi(ram) cadastrado(s).
9 — SELECIONAR

" Selecionar
Apds todos os campos forem preenchidos clicar na opgao . Com base nos filtros informados
sistema ira trazer no GRID os titulos em aberto para serem baixados. Caso algum campo ndo tenha sido informado,
sistema ird mostrar um aviso informado qual campo falta informacao.

10 — SELECAO DO(S) TITULO(S)/MARCAR TODOS

Com ofs) titulo(s) listado(s) no GRID, podera ser selecionado um a um clicando na opgéo , apos ele selecionado

ficard com um FLAG , OU €aso seja necessario marcar todos os titulos constantes no GRID, podera clicar na opgao

bl arcar todos
. Com essa opc¢ao todos os titulos serdo FLEGADOS para serem baixados. Caso possua algum que

« . L o .
ndo faca parte da baixa, podera clicar na que o mesmo ficara desmarcado e ndo sera baixado.

11 — INFORMACAO DE MULTA/JUROS/DESCONTOS

Caso algum titulo selecionado contenha multa/juros ou desconto, deverd ir com o0 mouse em cima dele e dar DUPLO
CLICK, com esse procedimento sera aberto tela conforme exemplo abaixo.
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[X|
Fago em Cartdrio : L] Yalores Calculados
Walor & Baisar | 251,69 251 £9
Juroz de Mora: | EI,EIEI| 10E.24
Multa | 0.00] 5,03
Tanifaz de Cobranga: | ELEIL”
Dezcontos Concedidos : | I:I,ElEll
Deducdo de Impostos | I:I,ElEll
Abono de Juros ; | 1 EIE,24|6
Abono de Multa : | E,EISl@
Total a Baixar : 251.69

@

Autarizado pelo financeiro, recebimento zem

JurogMulka

W Confirmar

kdativo ;

4 Fechar

©

1 —-VALOR DA BAIXA

Caso cliente tenha efetuado um pagamento parcial, neste campo devera ser informado exatamente o valor que
recebido, lembrando que recebimentos parciais ndo quitam o titulo, 0 mesmo permancerd em aberto com um
residuo.

2 —JUROS DE MORA

Caso titulo tenha sido pago com juros, neste campo deverd ser informado o valor exato dos juros.

3 —MULTA

Caso titulo tenha sido pago com multa, neste campo deverd ser informado o valor exato da multa.

4 — DESCONTOS CONCEDIDOS

Caso titulo tenha tido algum desconto, devera ser informado o valor do desconto.

5—-ABONO DE JUROS

Caso titulo tenha sido pago em atraso e sistema tenha calculado os juros, devera ser informado o valor do abono.

6 —ABONO DE MULTA

Caso titulo tenha sido pago em atraso e sistema tenha calculado multa, deverd ser informado o valor da multa.

7 —VALOR A BAIXAR

Neste campo serd demonstrado o valor a ser baixado para este titulo considerando as informacbes de
Multa/Juros/Descontos e Abonos.
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Conforme informacdes dos titulos selecionados, sistema ird demonstrar na tela abaixo os seus valores.

8 —MOTIVO

Neste campo podera ser descrito o motivo caso tenha sido cobrado juros/multa ou até mesmo tenha havido abono.

TOTAIS DA SELECAD

Yalor Principak 25169 v | Juios: [

106.24 | Mukas |

503 | Taitas: | 0,00 TOTAL: | 362.96 - |
Descontos Abanos Juros: | 0.00~]  Abonos Muts: 0,00 | Dedusses Inmpostos: 0.00 | Diferenga: | 0,00 -]
TOTAL: | 362,96
Caso valor informado no campo for igual ao campo
Yalor Crédito: | 362,396 V” & Confirmar
botdo

ficard habilitado para efetuar a confirmacdo da(s)

baixa(s) do(s) titulo(s) selecionado(s).

Caso tenha ocorrido tudo certo, serd mostrado mensagem que a baixa foi concluida e com isso titulo(s) sera(do)
quitado(s), e serd gerado um crédito na tela de Movimentacdo Financeira — T0109 conforme exemplo abaixo.

- [Mevimentagdo Financeira - T0109]
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’, LY

Colaboradores fara contato o mais breve possivel.
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